附件1
“不忘初心、牢记使命”专题民主生活会工作任务分解表
	工作阶段
	任务事项
	完成时间
	负责部门
	备注

	会前筹备阶段
	1. 制定出台学校党委《“不忘初心、牢记使命”专题民主生活会方案》
	11月20日前
	党委组织部
	

	
	2. 向省纪委、省委组织部、省委主题教育巡回指导组和省教育厅党委分别报送召开民主生活会的请示，确定会议召开时间和上级参加人员
	11月21日前
	党委组织部
	

	
	3. 组织召开学校党委理论中心组学习会议
	11月27日前
	党委宣传部
	

	
	4. 起草学校党委领导班子对照检查材料
	11月25日前
	学校办公室
	

	
	5. 学校党委班子成员撰写个人发言提纲
	11月25日前
	党委班子成员

	

	
	6. 组织开展谈心谈话
	11月25日前
	党委组织部
	

	
	7. 学校党委审议党委班子对照检查材料、党委书记审阅党委班子成员个人发言提纲
	11月27日前
	学校办公室
党委班子成员
	

	召开会议阶段
	8. 联系、接待上级参加会议的领导，组织会务工作等
	11月30日-12月1日
	学校办公室
	

	会后总结阶段
	9. 制定专题民主生活会落实整改方案
	12月8日前
	党委组织部
	

	
	10. 撰写专题民主生活会情况汇报
	12月8日前
	党委组织部
	

	
	11. 学校党委（领导）审议落实整改方案和情况汇报
	12月10日
	党委组织部
	

	
	12. 向上级有关部门专题民主生活会工作材料
	12月15日前
	党委组织部
	


